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Tama on SASKY koulutuskuntayhtyman EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016
12- 22, 30 ja 34 artikla) mukainen asiakirja rekisterdidyn informoimiseksi.
Laadittu 26.3.2018, pdivitetty 22.11.2019

1. Rekisteri
Opiskeluhuoltorekisteri

2. Rekisterinpitaja
SASKY koulutuskuntayhtyma

Ratakatu 36
38210 Sastamala

Sahkoposti: kirjaamo@sasky.fi

3. Rekisterista vastaava yhteyshenkil6/yhteyshenkil 6t

Opiskeluhuollon asiantuntija
Kirsi Nikali-Rauva

Puhelin: 050 522 2561
etunimi.sukunimi@sasky.fi

Tietosuojavastaava:
Ritva Lahtinen
Puhelin: 040 181 9092
tietosuoja@sasky.fi

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

SASKY koulutuskuntayhtyma yllapitaa rekisterinpitajana oppilas- ja opiskeluhuoltolain
(1287/2013) velvoittamaa monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisteria
(opiskeluhuoltorekisteri).

Rekisteriin tallennetaan oppilaitoksen toteuttamassa monialaisessa yksilokohtaisessa
opiskeluhuollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset seka muut siihen liittyvissa
tehtavissa laaditut tai saadut yksittaista opiskelijaa koskevat asiakirjat. Rekisterinpitéjan
vastuuhenkiléna toimii opiskeluhuollon asiantuntija. Rekisteriin tallennettavien tietojen
kayttooikeudet maaritellaan aina tapauskohtaisesti.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatéksentekoon tai profilointiin.

5. Tietosisalto

Rekisterin tietosisaltd koostuu Saskyn yksilokohtaisten monilaisten asiantuntijaryhmien
toiminnassa syntyvista opiskeluhuoltokertomuksista sekd ryhmén tydskentelyssa laadituista
tai muualta saaduista yksittaista opiskelijaa koskevista asiakirjoista. Opiskeluhuoltokertomus

laaditaan oppilas- ja opiskeluhuoltolain (1287/2013) edellyttama tavalla jatkuvaan muotoon
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aikajarjestyksessa etenevéksi ja siihen kirjataan yksittaisen opiskelijan:

1) nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seké alaikaisen tai muutoin vajaavaltaisen
opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot

2) asian aihe ja vireille panija

3) opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet

4) tiedot asian kasittelysta opiskeluhuoltoryhméan kokouksessa, kokoukseen osallistuneet
henkil6t ja heidan asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatdsten
toteuttamissuunnitelma seka toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot

5) toteutetut toimenpiteet

6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hdnen ammatti- tai virka-asemansa.

Jos sivulliselle annetaan opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja, asiakirjaan on liséksi
merkittava, mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella tietoja on luovutettu.

6. Sdanndnmukaiset tietolahteet

Opiskelijan ja alaikéisen opiskelijan kohdalla h&nen huoltajansa itsenséa antamat tiedot, tai
heidéan suostumuksellaan tai lakiin perustuen muualta pyydetyt tiedot.

Opiskeluhuoltoryhmén toimintaan asianosaisen opiskelijan suostumuksella osallistuvien
tydntekijoiden antamat tiedot.

7. Tietojen sddnnénmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:ntai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisterista ei luovuteta séannénmukaisesti tietoja. Tietojen siirto tapahtuu ainoastaan
asianosaisen opiskelijan pyynndsta tai erityiseen lakiin perustuen.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet
A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto (mm. lupalomake monilaisen opiskeluhuoltoryhméan perustamisesta ja
siihen kuuluvista jasenistd) sailytetaan oppilaitoksissa lukituissa tiloissa erillisen ohjeistuksen
mukaisesti.

B Tietojarjestelmat ja tietojen suojauksen periaatteet

Opiskeluhuoltorekisteriin tallennettavat tiedot ovat salassa pidettavid arkaluonteisia tietoja.
Arkaluonteisia tietoja saavat kasitella vain opiskelijahuoltoon liittyvissa tydtehtavissa.
Opiskeluhuoltokertomukset laaditaan séhkdiseen opiskelijatietojarjestelma Wilmaan ja
rekisterin kayttdoikeudet maaritellddn aina tapauskohtaisesti. Opiskeluhuoltokertomuksista
on saatavilla lokitiedot. Rekisterinpitdmiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa
noudatetaan tietoturvakaytanteitd ja —ohjeita. Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa. Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu ja
varmuuskopioitu.
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9. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on

- tietojensa tarkastusoikeus

- oikeus tiedon korjaamiseen tai poistamiseen

- oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa kasittelya
- oikeus tehda valitus

Oikeuksien toteuttamiseksi rekisterdity voi toimittaa asiaa koskevan kirjallisen pyynnén
tietosuojavastaavalle (tietosuojavastaava@sasky.fi). Pyynnon yhteydessa rekisterdidyn
henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.

Rekisteroidylla on myds oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo,
ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelysséa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantda. Yhteystiedot: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
https://tietosuoja.fi/etusivu

Lisatietoa: sasky.fi/tietosuoja
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