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Tama on SASKY koulutuskuntayhtyman EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016
12- 22, 30 ja 34 artikla) mukainen asiakirja rekisterdidyn informoimiseksi.
Laadittu 17.9.2019

1. Rekisteri

Opiskelija- ja opintotietojen hallintarekisteri Wilma, Primus, Kurre ja SopimusPro
2. Rekisterinpitaja

SASKY koulutuskuntayhtyma
Ratakatu 36
38210 Sastamala

Sahkoposti: kirjaamo@sasky.fi

3. Rekisteristd vastaava yhteyshenkilo/yhteyshenkil6t

Wilma/Primus/Kurre paakayttaja
Marja Hakala

Puhelin: 040 572 0360
Sahkoposti:etunimi.sukunimi@sasky.fi

SopimusPro paakayttaja

Terhi Suontaka

Puhelin: 050 344 4767

Sahkoposti: etunimi.sukunimi@sasky.fi

Tietosuojavastaava
Ritva Lahtinen
Puhelin: 040 181 9092
tietosuoja@sasky.fi

4. Rekisterin nimi

1. Opiskelijahallintojarjestelma Primus
Primus opiskelijahallinnon kokonaisjarjestelma sisaltaa lisaksi opetuksen
resurssijarjestelman/ tydjarjestysohjelman (Kurre) seka kayttéliittyma Wilman. Wilma on
selaimella kaytettava palvelu opiskelijoille, huoltajille, opettajille, muulle henkilokunnalle ja
koulutuksen sidosryhmille.

2. Opiskelijahallintojarjestelma SopimusPro

5. Oikeusperuste ja henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterissa sailytetaan ja hallinnoidaan opiskelijoiden tietoja sekd opetuksen suunnittelussa,
toteuttamisessa ja arvioinnissa tarvittavia tietoja.
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Rekisterin pitamiseen on lakisdateinen peruste:

- Henkil6tietolaki 523/1999 (8 §:n mukaiset yleiset edellytykset)
- Laki ammatillisesta koulutuksesta 531/2017

- Asetus ammatillisesta koulutuksesta 673/2017

- Lukiolaki 629/1998

- Opintotukilaki 65/1994

- Koulumatkatukilaki 53/2011

- Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017
- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999

Rekisterin kayttotarkoitus:

1. Opiskelijoiden ja huoltajien henkild- ja yhteystietojen, opiskeluun liittyvien lupien seka
kurssivalintojen, opintosuoritusten ja henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevien
suunnitelmien yllapito, opiskelija-arviointi sek& esim. asuntola- ja poissaolotiedot
(opiskelijarekisteri).

2. Opetushenkildiden tietojen yllapito: henkilétiedot ja yhteystiedot (opettajarekisteri).

3. Opetuksen suunnittelu- ja tilastotietojen yllapito (opetuksen toteuttamissuunnitelmat,
kurssit, luokat).

4. Apu- ja muina rekistereita ovat mm. hakijat ja hakeutujat, tydnantajat.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.
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6. Tietosisalto

Kerattava tieto Opiskelija Huoltaja Hakija Ty6nantaja* Henkilosto
Nimi X X X X X
Osoite X X X X X
Henkilétunnus X X X
Puhelinnumero X X X X X
Sahkopostiosoite X X X X X
Sukupuoli X X

Kansalaisuus X X

Aidinkieli X X

Kotikunta X X

Kotimaa X

Oppilaitos, rynméa/luokka X

Kurssivalinnat X

Opiskelua koskevat paivat X

- aloitus

- maaraaikainen keskeytys, keskeytyksen syy

- €ero ja eron syy

- valmistuminen

Henkilokohtainen osaamisen X

kehittdmissuunnitelma (HOKS)

Erityisen tuen suunnitelma X

- erityisen tuen diagnoosi (jos laadittu)

Muut opiskelua koskevat paatokset X

Arviointitiedot X

Opiskeluhistoria X

- tutkinnon aloituspva toisessa oppilaitoksessa

- 0saamisen tunnustaminen ja tunnustaminen
aiemmista todistuksista

- opintojen suorittamiseen, arviointiin ja

etenemiseen liittyvat tiedot

Kaksoistutkintotiedot ja muut X
tutkintotiedot (aloitus- ja valmistumispaivat,

tutkinto, tutkintonimike, osaamisala)

Tyo6paikalla tapahtuvaa oppimista X X
koskevat tiedot

Koulutus- ja oppisopimuksen ja X X
tydsopimuksen tiedot

Kansainvéliseen opiskelijavaihtoon X

liittyvat tiedot

Ylioppilaskirjoituksiin osallistumistieto X

Tilinumero X

- Opintososiaalisten etujen maksua varten

Veronumero X

- tyopaikalla tapahtuva oppiminen
rakennustydmaalla

Nuorimman lapsen syntymaaika X

Koulutuksen maksaja X X
Opintososiaalisten tai muiden tukien X

maksuperusteisiin liittyvat tiedot

OID- yksil@intitunnus X

Ajokorttiluokka X X
Aikaisempi koulutustausta X
Tyobkokemus X X
Poissaolot X

Opiskeluun liittyvat opiskelijan antamat X

luvat

Asuntolatiedot X

*tyopaikalla jarjestettavan koulutuksen tyopaikka ja tydpaikkaohjaaja
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7. Sdannonmukaiset tietolahteet

Opiskelijoiden perustiedot tulevat Opetushallituksen yllapitamasta Opintopolkujarjestelmasta,
joka on web-pohjainen valtakunnallinen koulutuksen haku- ja valintajarjestelma.
Yhteisvalinnan ulkopuolella valittujen tiedot siirtyvat opiskelijahallinnon jarjestelmaan
koulutuksen jarjestajan oman sahkoisen hakujarjestelman kautta hakijan itsensa antamina.
Hakijan tiedot voidaan sy6ttaa jarjestelmaan myos kasin.

Ty6voimaviranomaisen ja tydnantajien antamat tiedot.

Opiskelijan itsensa antamat tiedot ja hanen toimittamansa todistukset ja lausunnot, huoltajan
tai opettajan antamat tiedot.

Opettajien syottamat HOKS ja arviointitiedot.

Tietojen kerddminen perustuu yleensa lain séadokseen tai joko opiskelijan tai taman
huoltajan suostumukseen (I&hinn& nivelvaihe).

8. Tietojen sdanndénmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:ntai ETA:n
ulkopuolelle

Sahkdisesti tiedon siirto Opetushallituksen KOSKI- ja eHOKS-jarjestelmiin.
Ylioppilaskirjoituksiin osallistujien tiedonsiirrot Ylioppilastutkintolautakuntaan. Lis&ksi
tilastokeskukselle, tydvoimaviranomaisille seka KELA:n jarjestelmiin viranomaistiedonkeruun
mukaisesti. Lupakorttien suorittaneiden tietoja luovutetaan lupakorttien rekisterienpitajille.
Kayttajatunnushallintaa varten siirretdan tarvittavat tiedot AD-jarjestelmiin ja sahkaisiin
verkko-oppimisjarjestelmiin. Henkilotietoja siirretddn sahkdisesti palkka- ja taloushallinnon
jarjestelmiin palkkojen (henkilostd), ruokakorvausten ja opintososiaalisten etujen maksamista
varten. Opiskelijoiden tietoja luovutetaan opiskelijaterveydenhuollon ja kuraattoripalveluiden
jarjestamista varten. Lisdksi tietoja voidaan siirtda paperilla tai sahkoisesti asianomaisen
luvalla toiseen oppilaitokseen.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Jarjestelman palvelimet sailytetdaan lukituissa tiloissa. Jarjestelmaan paasy on vain suojatulla
verkkoyhteydella. Jarjestelman kayttd vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja
salasanan. Kayttdoikeudet paattyvat henkilon siirryttyd pois ko. tehtavista. Rekisteriasioita
hoitavia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan erityista huomiota.
Opiskelijahallintojarjestelmén rekisteritiedot ovat osin salassapidettavia, esim. opiskelijoiden
sanalliset arvioinnit seka yhteystiedot, jos on pyydetty salassa pitoa.

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetaan lukollisessa huoneessa tai lukollisessa kaapissa.

B Tietojarjestelmat ja tietojen suojauksen periaatteet

Ohjelman paakayttajat antavat kayttajatunnukset ja maarittavat kayttdoikeudet. Kaikilla

kayttajilla on henkilékohtaiset tunnukset ja salasana. Ohjelman kayttajatunnuksia

annettaessa voidaan maarittaa kullekin kayttgjalle taman tyotehtavan mukaiset, tarvittavat

kayttdoikeudet, jolloin salaiset tiedot nakyvat mahdollisimman harvoilla. Tietojen syo6ttboikeus

on paakayttajalla, rehtorilla, koulutuspaallikdilla, opintosihteereilld, opinto-ohjaajilla,
.~ ———
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koulunkaynninohjaajilla, koulutusohjaajilla ja opettajilla. Kunkin oppilaitoksen

opetushenkilosto, terveydenhoitajat, psykologit ja kuraattorit nédkevét vain oman yksikkénsa
tai opetusryhménsa opiskelijoiden tiedot.

10. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on

- tietojensa tarkastusoikeus

- oikeus tiedon korjaamiseen tai poistamiseen

- oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa kasittelya
- oikeus tehda valitus

Oikeuksien toteuttamiseksi rekisterdity voi toimittaa asiaa koskevan kirjallisen pyynnén
tietosuojavastaavalle (tietosuojavastaava@sasky.fi). Pyynnon yhteydessa rekisterdidyn
henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.

Rekisterdidyllda on myds oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos hén
katsoo, ettéa hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantda. Yhteystiedot: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki. https://tietosuoja.fi/etusivu

Lisatietoa: www.sasky.fi/tietosuoja
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