Opiskelijan opas

SASKY Ammatti-instituutti lisakki




\ koulutus-
SAS:KY kuntayhtyma
\ sasky. fi

Siséalto
Onneksi olkoon, Sinut on valittu opiskelemaan Ammatti-instituutti lisakkiin!........................ 3
Opintojen rakenne ja ETENEMINEN ...........uuuueiiieiiiiiiieiieeeeeee bbb eeeeneeneneee 4
Henkilokohtainen osaamisen kehittAmissuunnitelma (HOKS) .........cccovvviiiiiiiiiiiieeiieeees 4
Opintojen etenNemMIiSEN SEUMAAMINEI ... ...uuuuuuuueieiieiiiiitieeeeaeaeeaeaeee bbb beebeabneeeeeeeeennanne 5
N E Y (o OO 5
(O LST= - 0 T 1ST=T o 1= 1/ 0] ] o 5
RV £z 10 0151 LU0 0T 1T o S 6
Arvioinnin tarkistaminen ja olKaiSEMINEN ..o 6
TOAISTUSTEN SISAIIO ....uuiiee e e e e e et e e e e e e e e e e e erana e eeeees 6
Opintojen taloudellinen tuki ja OpiSKelijakortit............cccoriveiiiiiiie e 6
RUOKAIIU .. 6
(@ 0T (o) (1] PO 7
KOUIUMATKATUKI .....cooeeiiieiiceeeecee e 7
Ammatti-instituutti lisakissa HAMEENKYIOSSA .........uvuiiiiieeiiiiiiiiiin e e e 7
Ammatti-instituutti lisakissa ParkanoSSa ..........cccovvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee 8
ATKUISKOUIUTUSTUKI ... 8
Omaehtoinen opiskelu tyottomyysetuudella tuettuna .............ccooovviiiiiiiiiie e, 8
Lyhytkestoinen opiskelu tydttomyysetuudella............ccooooeeiiiiiiiiiiii e, 8
Kuntoutusrahalla OPISKEIU ........c.ccoiiiiiiii e e e e e e eaaens 9
(@ 0151 1 112 10 £ 11 PO 9
OPISKEIUUN TTEYVEE ...ttt 9
Osallistumingn OPINTOTNIN........uiiiiiii bbb aenee 9
OPISKEIJAPAIVEIUL. ... 10
Opintojen etenemiSen tUKITOIMET ...........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiib bbb 11
Kodin ja koulun VAIINeN YNTEISTYD..........coviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 12
Opiskelijoiden VaKUUTUSTUIVE ..........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb eeeeeaeeees 12
TyOsuOjelu ja -tUrVallISUUS .......coooeeeeeeeeeeeee e 12
AmMatti-INSHIUUL HSAKISS@ .. .. iieiiieeeeiicie e 12
Opintojen keskeyttaminen ja eroaminen oppilaitoksesta ...........cccevvveevvveiiiie e, 13

1



~ koulutus-
SASI(Y kuntayhtyma
\ sasky. fi

(@ 0151 1= 1= 1o 1 1] ] = U 13
OPISKEITAKYSEIYL ...t e et e e e e e e e e et e e e e e e e e eeara s 14
(@ 01851 1 1= 1 L1 > S 14
IO 1 (o] o101 o] = WP 14
KansainValinen toIMINTaA...........oooiiiiiiiiiii e 14
Ammattiosaajan tyOKYKYPASSI.....uuuiiieeeiiieeiiiiiee e 14
S F= L (O I VA T 0 1 01 = 15
Y (1 S 1 = g o Y/ 15

N1 1 1 15

Ammatti-instituutti lisakki, HAMEENKYIO.........cooeiiiiiiiiiiie e 15

L I = L N 15



\ koulutus-
SASKY kuntayhtyma
\ sasky. fi

Onneksi olkoon,
Sinut on valittu opiskelemaan Ammatti-instituutti lisakkiin!

Varmenna opiskelupaikkasi liitteena olevalla Opiskelupaikan vahvistamiskir-
jeella 25.6.2020 mennessa (palautuskuori mukana), vaikka ottaisitkin opiskelupai-

kan vastaan myds sahkoisesti Opintopolussa.

Mikali vahvistamisilmoitusta ei tule maarapaivaan mennessa joko kirjeitse meille tai
Opintopolkuun sahkoisesti, valinta peruutetaan ja paikka annetaan varasijajarjestyk-
sessa seuraavalle hakijalle.

Palautathan myods opiskelijan perustietolomakkeen vahvistamisilmoituksen yh-
teydessad HOKS-keskustelua (henkilékohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelma)
varten.

Lukuvuosi oppilaitoksissamme seka Hameenkyrdsséa etta Parkanossa alkaa
maanantaina 10.8.2020 klo 9:00.

Hameenkyron ja Parkanon opiskelijavalinta-asiat hoidetaan Ha-
meenkyrossa.

Toimistohenkilokunta on tavoitettavissa varmimmin klo 9:00-11:00 ja 12:30-15:00 va-
lisena aikana.
Opinto-ohjaaja Tarja Perolainen on paikalla 27.7.2020 alkaen, puh. 050 338 3314

AMMATTI-INSTITUUTTI IISAKKI, Hameenkyrdn opetuspiste
Taitokuja 3

39100 HAMEENKYRO

puh 03-345 7100

sahkoposti: iisakki@sasky.fi

AMMATTI-INSTITUUTTI ISAKKI, Parkanon opetuspiste
Sepéankatu 4

39700 PARKANO

puh 03-345 7100

sahkoposti: iisakki@sasky.fi
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Opintojen rakenne ja eteneminen

Jokaisella opiskelijalla on vastuuopettaja, jonka kanssa laaditaan henkilokohtaisen osaa-
misen kehittdmissuunnitelma (HOKS), jota paivitetddn koko opiskelujen ajan. Vastuuopet-
taja toimii opiskelijan lahimpéana tukena opintojen ajan. Vastuuopettaja seuraa opiskelijan
opintojen etenemista ja ohjaa kaikissa opiskeluun liittyvissé asioissa. Vastuuopettajat ovat
yhteydessa opiskelijan huoltajiin (alle 18-vuotiaat, taysi-ikéiset luvalla) ja tiedottavat opis-
kelijan opintojen etenemisesta huoltajille puhelimitse tai Wilman kautta.

Ammatillisia tutkintoja on kolmea eri tasoa: perustutkinto, ammattitutkinto ja erikoisammat-
titutkinto. Lisaksi ammatilliseen koulutukseen valmentavia VALMA -opintoja jarjestetaan
useissa oppilaitoksissa. Kaikkia tutkintoja voi suorittaa tutkinnon osa kerrallaan.

Ammatillinen perustutkintoon (180 osaamispistettd, osp) kuuluu ammatillisia tutkinnon
osia (145 osp), joista osa on pakollisia ja osa valinnaisia seka yhteisia tutkinnon osia
(35 osp). Yhteiset tutkinnon osat ovat viestinta- ja vuorovaikutusosaaminen, matemaattis-
luonnontieteellinen osaaminen ja yhteiskunta- ja tydtelamaosaaminen.

Ammattitutkinnossa osoitetaan tyéelaméan tarpeiden mukaisesti kohdennettua ammattitai-
toa, joka on perustutkintoa syvallisempaa tai kohdistuu rajatumpiin tyétehtaviin.

Erikoisammattitutkinnossa osoitetaan tydelaman tarpeiden mukaisesti kohdennettua am-
mattitaitoa, joka on ammattitutkintoa syvallisempaa ammatin hallintaa tai monialaista osaa-
mista.

Tutkintoihin sisaltyy ty6paikalla jarjestettavaéa koulutusta. Koulutus voidaan jarjestaa koulu-
tussopimuksena tai oppisopimuksena oppilaitoksen, opiskelijan ja tydpaikan valisella sopi-
muksella. Tyopaikalla jarjestettava koulutus on yksildllisesti suunniteltua, tavoitteellista ja
ohjattua toimintaa.

Koulutussopimukseen perustuvassa koulutuksessa opiskelija ei ole tydsuhteessa eika
hanelle makseta palkkaa eik&d muuta vastiketta.

Oppisopimus perustuu maaraaikaiseen tydsopimukseen, ja tydnantajan ja koulutuksen
jarjestajan sopimukseen.

Koulutussopimus ja oppisopimus voivat vuorotella joustavasti opintojen aikana.

Henkilokohtainen osaamisen kehittdmissuunnitelma (HOKS)
Vastuuopettaja ja opiskelija laativat henkil6kohtainen osaamisen kehittdmissuunnitelman
(HOKS), johon kirjataan opiskelijalla oleva aiempi osaaminen ja suunnitellaan tarvittavan
osaamisen hankkiminen suoritettavana olevaa tutkintoa tai tutkinnon osia varten. HOKS
sisaltaa myos tiedot mahdollisista ohjaus- ja tukitoimista.

Opiskelijalla jo oleva osaaminen tunnistetaan ja tunnustetaan opintojen alkuvaiheessa.

Tunnistamisessa kaytetdan opiskelijan toimittamia todistuksia.
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Jos opiskelijalla on

1) voimassa olevien tutkintojen perusteiden mukaan suoritettuja tutkinnon osia,
koulutuksen jarjestajan tulee tunnustaa ne osaksi tutkintoa, mikali suoritetta-
van tutkinnon perusteet sen mahdollistavat. Vastaavasti myds muiden viran-
omaisten arvioimat ja todentamat suoritukset samoin kuin korkeakouluopin-
not ja lukio-opinnot tunnustetaan. Mikali henkilokohtaisessa osaamisen kehit-
tamissuunnitelmassa on sovittu valinnaisten tutkinnon osien kohdalta muun
osaamisen hankkimisesta, niiltd osin tunnustamista ei tarvitse tehda.

2) ei-voimassa olevien tutkinnon perusteiden mukaisia suorituksia tai vastaavia
muiden viranomaisten arvioimia ja todentamia opintoja, niista toimitetaan
osaamisen arvioijille tieto tunnustamista varten. Jos arvioijat toteavat osaa-
misen olevan ajantasaista ja vastaavan suoritettavan tutkinnon osan tai
osien sisaltdd, osaaminen tulee tunnustaa.

3) muuta tutkintoon soveltuvaa osaamista, koulutuksen jarjestajan tulee ohjata

opiskelija osoittamaan osaamisensa nayttoén. Osaaminen osoitetaan vain
siltd osin, kuin sita ei ole aiemmin arvioitu ja todennettu.

Opintojen etenemisen seuraaminen
Opiskelija on velvollinen seuraamaan opintojensa etenemista. Wilman opinnot valilehdella
opiskelija voi seurata opiskelun aikana opintojen etenemista.

Yhteenveto Tydjarjestys Tuntimerkinnat Tarjotin [ Opinnot  \

HOPS Suoritukset Yhieenveto

Naytto

Ammatillinen tutkinto suoritetaan osoittamalla ammattitaito naytoilla kaytannon tydtehta-
vissad paaosin tyopaikoilla. Naytdissa arvioidaan, miten hyvin tutkinnon vaatima ammatti-
taito on saavutettu. Osaamisen arvioivat opettaja ja tydelaman edustaja yhdessa. Opetta-
jan tulee varmistaa opiskelijan riittdva osaaminen ennen nayttoa.

Osaamisen arviointi

Osaamisen arvioinnilla annetaan tietoa opiskelijan osaamisesta, varmistetaan tutkinnon ja
koulutuksen perusteiden ammattitaitovaatimusten ja osaamistavoitteiden saavuttaminen
seka kehitetddn edellytyksia itsearviointiin. Arvioinnin tulee kattaa kaikki suoritettavan tut-
kinnon perusteiden mukaiset ammattitaitovaatimukset ja osaamistavoitteet. Osaaminen ar-
vioidaan tutkinnon osittain tai yhteisten tutkinnon osien osalta osa-alueittain.

Ammatillisen perustutkinnon ammatilliset tutkinnon osat ja yhteisten tutkinnon osien osa-
alueet arvioidaan asteikolla 1-5. Ammatti- ja erikoisammattitutkinnoissa seka Valma-koulu-
tuksessa tutkinnon osat arvioidaan hyvaksytty/hylatty.
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Valmistuminen

Opiskelija toimittaa valmistumisilmoituksen toimistoon viimeistaan kahta kuukautta ennen
suunniteltua valmistumispaivaa. Arviointi kirjataan opiskelijahallintojarjestelméén 14 paivan
kuluessa arvioinnista. Tutkintotodistuksen saa 14 paivan paasta viimeisen arvioinnin kirjaa-
misesta. Poikkeuksena loma-ajat, jolloin todistuksen saantiaika voi olla pidempi.

Valmistumisen jalkeen opiskelijalle lahetetaan séhkopostitse palautekysely, johon odote-
taan jokaisen vastaavan.

Valmistumisen jalkeen ammattitutkintostipendia voivat hakea ne, joilla on eldkevakuutet-
tua tyohistoriaa vahintaan viisi vuotta. Lisatietoa https://www.tyollisyysrahasto.fi/aikuisopis-
kelijan-etuudet/ammattitutkintostipendi/

Perustutkintoon valmistunut opiskelija on jatko-opintokelpoinen. Jatko-opinnoista ja tyo-
elamaan siirtymisesta keskustellaan opintojen aikana.

Arvioinnin tarkistaminen ja oikaiseminen

Opiskelijalla on oikeus saada tieto arviointiperusteiden soveltamisesta osaamisensa arvi-
ointiin. Menettelytavasta saadetaan valtioneuvoston asetuksella. Opiskelija voi pyytaa ar-
vioijilta kirjallisesti arvioinnin tarkistamista 14 paivan kuluessa siitd, kun hanella on ollut ti-
laisuus saada arvioinnin tulokset seka tieto arviointiperusteiden soveltamisesta suorituk-
seensa. Arvioijien on tehtava paatos arvioinnin tarkistamisesta ilman aiheetonta viivytysta.

Tutkintokoulutuksen opiskelija voi pyytdd asianomaiselta tytelamatoimikunnalta kirjallisesti
oikaisua. Oikaisua on pyydettava 14 paivan kuluessa paattksen tiedoksisaannista. Jos ar-
viointi on ilmeisesti virheellinen, tydelamatoimikunta voi maarata uuden arvioinnin seka pe-
rustellusta syystéa edellyttdd koulutuksen jarjestajad asettamaan uudet arvioijat.

Todistusten siséalto

Tutkintotodistus tai todistus suoritetuista tutkinnon osista sisaltaa suoritetut tutkinnon osat
seka niiden osaamispisteet ja arvosanat seka tutkinnon osien ja yhteisten tutkinnon osien
osa-alueiden arvosanojen painotetun keskiarvon.

Opintojen taloudellinen tuki ja opiskelijakortit

Opiskelijan iastéa ja elamantilanteesta riippuen opiskelija voi saada erilaista taloudellista tu-
kea opintoihinsa.

Ruokailu

Paatoimisessa perustutkintokoulutuksessa ja valmentavassa koulutuksessa opiskelijalla
on oikeus maksuttomaan ateriaan sellaisina paivina, joina opiskelijan henkilékohtainen
osaamisen kehittamissuunnitelma edellyttaa opiskelijan lAsn&oloa koulutuksen jarjestajan
osoittamassa koulutuspaikassa. Oppisopimuskoulutuksessa, tydvoimakoulutuksessa seka
henkilostokoulutuksessa olevalla opiskelijalla ei ole oikeutta maksuttomaan ateriaan.


https://www.tyollisyysrahasto.fi/aikuisopiskelijan-etuudet/ammattitutkintostipendi/
https://www.tyollisyysrahasto.fi/aikuisopiskelijan-etuudet/ammattitutkintostipendi/
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Mikali koulutussopimuksella opiskeleva ei saa lounasta koululta tai tydpaikalta, on hanella
oikeus ateriakorvaukseen (3,50 €/pv) lasnaolopaiviltd. Korvaus maksetaan ty6elamajakson
paivakirjan palauttamisen jalkeen opiskelijan Wilmassa ilmoittamalle tilille.

Opintotuki
Opintotukeen kuuluvat opintoraha, opintolainan valtiontakaus sekéa opintorahan oppimate-
riaalilisd. Opintorahaa voi saada aikaisintaan 17 vuotta taytettyaan.

Opintotukea voi hakea sahkoisesti Kelan asiointipalvelussa, kun opiskelija aloittaa opin-
tonsa tai kun han ei ole aiemmin saanut opintotukea. Alle 17-vuotiaalla on mahdollista
saada opintorahan oppimateriaalilisaa.

Hakemuslomakkeita ja lisatietoja saa toimistosta, Kelasta ja internetista
https://www.kela.fi/opintotuki

Koulumatkatuki
Kelan koulumatkatukeen ovat oikeutettuja opiskelijat, joiden yhdensuuntainen koulumatka
on vahintdan 10km. Lisatietoja https://www.kela.fi/lkoulumatkatuki

Koulumatkatukea haetaan erikseen joka lukuvuodeksi (1.8. — 31.7.). Lomakkeita saa op-
pilaitoksesta, Kelan toimistosta ja internetista.

Koulumatkatukihakemus toimitetaan oppilaitoksen toimistoon, josta liitteeksi annetaan os-
totodistus, jonka esittamalla voi ostaa julkisen liikenteen matkalippuja. Tuki myénnetaan
aikaisintaan hakemuksen jattamista edeltavan kuukauden alusta. Huom! Ostotodistuksen
saa ainoastaan oppilaitoksesta.

My06s koulutussopimusjakson matkoihin voi saada tukea samoilla ehdoilla, jos jakson pi-
tuus on vahintdan 18 yhtdjaksoista kalenteripdivaa kuukaudessa. Koulumatkatukihakemus
on taytettava uudelleen, jos koulutussopimusjakson matka on erilainen kuin normaali
koulumatka.

Kaikista koulumatkatukeen vaikuttavista muutoksista on opiskelijan ilmoitettava Kelaan.

Ammatti-instituutti lisakissa Hameenkyrodssa taytettya koulumatkatukihakemusta
vastaan oppilaitoksen toimistossa tehdaan opiskelijalle ostotodistus, jolla han ostaa opis-
kelijaseutulipun. Kortin hinta on ensimmaisella kerralla 6,50 € ja se on voimassa 3 vuotta.
Kuukausittainen omavastuu on 20 €. Seutulipun saa koululta ensimmaisten paivien ai-
kana. Varaa raha ensimmaisena paivana mukaasi.

Matkahuollosta kdy matkakortin lataaja koululla kaksi kertaa kuukaudessa. Vaihtoehtoi-
sesti opiskelija voi kayda Ikaalisten matkahuollossa (huomioi aukioloaika) lataamassa kort-
tinsa, ellei ole paikalla varsinaisena latauspaivana. Vain lkaalisten mh:ssa koulun lisaksi
saa kortin ladattua sopimushintaan. Muualla ladattaessa hinta on Kelan méaarittelema
omavastuu 43 €.


https://www.kela.fi/opintotuki-opintoraha#oppimlisa
https://www.kela.fi/opintotuki
https://www.kela.fi/koulumatkatuki
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Lisainformaatiota Hameenkyron lisakkiin tulevalle
linja-autokuljetuksia kayttavalle:

» Lansilinjojen bussilla kulkevan koulumatkatukeen oikeutetun opiskelijan pitaisi
paasta kulkemaan maksutta ensimmaisena koulupaivana esittamalla kuljettajalle
koulun lahettaman hyvaksymiskirjeen.

» Jos kaytat muiden liikennditsijoiden autoja, joudut maksamaan itse ensimmaiset
matkasi, silla sopimus on voimassa vain Lansilinjojen kanssa.

« Koulumatkatukiasiat hoidetaan kuntoon ensimmaisena koulupaivana. Voit tayttaa ja
tulostaa koulumatkatukihakemuksen valmiiksi (hakemus osoitteessa:
www.kela.fi/opiskelijat).

* Tuo hakemus ja raha (6,50+20 €) mukanasi kouluun ensimmaisena paivana, niin
saat seutulipun kaytt66si mahdollisimman nopeasti. Rahasumman ei tarvitse olla
tasmallinen, silla vaihtorahat tulevat ladatun seutulipun mukana takaisin. (huom.
asiointi ensimmaisena koulupaivana opintotoimistossa vastuuopettajan ohjeiden
mukaan).

Ammatti-instituutti lisakissa Parkanossa taytettya koulumatkatukihakemusta vas-
taan tehdaan oppilaitoksen toimistossa Hameenkyrdssa opiskelijalle ostotodistus, jolla han
ostaa opiskelijaseutulipun, jos tuen edellytykset tayttyvét. Kortin hinta on ensimmaisella
kerralla 6,50 € ja se on voimassa 3 vuotta. Vastuuopettaja tuo Hameenkyrossa tehdyn os-
totodistuksen seuraavaksi paivaksi koululle Parkanoon ja lipun voi kdyda ostamassa Par-
kanon matkahuollosta 43,- €:n hintaan.

Opiskelija voi kayda myds Ikaalisten matkahuollossa (huomioi aukioloaika) lataamassa
korttinsa, jossa kortin saa ladattua sopimushintaan. Muualla ladattaessa hinta on Kelan
maarittelema omavastuu 43 €.

Aikuiskoulutustuki
Lisatietoa tuen saamisesta ja hakemisesta https://www.tyollisyysrahasto.fi/aikuisopiskeli-
j[an-etuudet/taysimaarainen_aikuiskoulutustuki/

Omaehtoinen opiskelu tydottémyysetuudella tuettuna
Lisatietoja http://www.te-palvelut.fi/te/fi/tyonhakijalle/ammatinvalinta_koulutus/omaehtoi-
nen_opiskelu/index.html

Lyhytkestoinen opiskelu ty6ttomyysetuudella
Lisatietoja http://www.te-palvelut.fi/te/fi/tyonhakijalle/ammatinvalinta_koulutus/lyhytkestoi-
nen_opiskelu/index.html



https://www.tyollisyysrahasto.fi/aikuisopiskelijan-etuudet/taysimaarainen_aikuiskoulutustuki/
https://www.tyollisyysrahasto.fi/aikuisopiskelijan-etuudet/taysimaarainen_aikuiskoulutustuki/
http://www.te-palvelut.fi/te/fi/tyonhakijalle/ammatinvalinta_koulutus/omaehtoinen_opiskelu/index.html
http://www.te-palvelut.fi/te/fi/tyonhakijalle/ammatinvalinta_koulutus/omaehtoinen_opiskelu/index.html
http://www.te-palvelut.fi/te/fi/tyonhakijalle/ammatinvalinta_koulutus/lyhytkestoinen_opiskelu/index.html
http://www.te-palvelut.fi/te/fi/tyonhakijalle/ammatinvalinta_koulutus/lyhytkestoinen_opiskelu/index.html
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Kuntoutusrahalla opiskelu
Lisatietoja https://opintopolku.fi/wp/valintojen-tuki/opintojen-rahoitus/tuet-erityista-tukea-
tarvitsevalle/

Opiskelijakortit
SAKKI ry:n ja OSKU ry:n opiskelijakortit

Suomen Ammattiin Opiskelevien Keskusliitto ry (SAKKI) ja Suomen Opiskelija-Allianssi ry
(OSKU) opiskelijakortit ovat maksullisia. Opiskelijaliittojen korttien saaminen edellyttaa lii-
ton jasenyytté ja siihen kuuluu jAsenmaksu. Molemmat kortit siséltavat myods esimerkiksi
VR:n ja Matkahuollon opiskelija-alennukset.

lisatietoja SAKKI ry:n kortista www.sakkinet.fi

lisatietoja OSKU ry:n kortista www.osku.info

Kuvallinen Matkahuollon opiskelijakortti

Matkahuollon opiskelijakortin voi hankkia Matkahuollon toimipaikoista ja lippuja myyvilta
Matkahuolto-asiamiehiltd. Opiskelijakorttia varten tarvitaan yksi passikuva ja Matkahuollon
opiskelijatodistus, jonka voi tulostaa verkosta tai noutaa Matkahuollon toimipaikoista. Opis-
kelijatodistus taytetaan, jonka jalkeen siihen pyydetdan varmennus oppilaitoksen toimis-
tosta. Lisatietoja saat osoitteesta www.matkahuolto.fi.

Lisatietoa opiskelijakorteista saat toimistosta.
Opiskeluun liittyvaa

Osallistuminen opintoihin

Opiskelijan tulee osallistua henkilokohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelman mukaisesti
opetukseen seka nayttoihin tai muuhun osaamisen osoittamiseen, jollei hdnen poissaolol-
leen ole perusteltua syyta. Opiskelijan on suoritettava tehtavansa tunnollisesti ja kayttaydyt-
tava asiallisesti (Laki ammatillisesta koulutuksesta L531/2017 94 §).

Noudatamme oppilaitoksessa tybelamassa yleisesti kaytdssa olevia poissaoloséantoja, joi-
den mukaan opiskelijan tulee aina ilmoittaa poissaolostaan omalle vastuuopettajalleen.


https://opintopolku.fi/wp/valintojen-tuki/opintojen-rahoitus/tuet-erityista-tukea-tarvitsevalle/
https://opintopolku.fi/wp/valintojen-tuki/opintojen-rahoitus/tuet-erityista-tukea-tarvitsevalle/
http://www.sakkinet.fi/
http://www.osku.info/
http://www.matkahuolto.fi/
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e Jos opiskelija sairastuu tai joutuu muun syyn vuoksi olemaan poissa koulusta,
han ilmoittaa siita aina vastuuopettajalleen.

e Sairaustapauksissa opiskelija voi olla kolme paivaa poissa vastuuopettajan lu-
valla ilman terveydenhuollon ammattilaisen kirjoittamaa todistusta. Alle 18-vuoti-
aan poissaoloon riittdd huoltajan lupa.

e Opiskelijan pitda toimittaa terveydenhuollon ammattilaisen kirjoittama todistus,
mikali yhtdjaksoinen poissaolo kestaa yli kolme paivaa. Tapauskohtaisesti myos
alle kolmen péaivan sairauspoissaoloista voidaan edellyttaa terveydenhuollon
ammattilaisen kirjoittama todistus.

e Valttdmattdmiin menoihin, kuten esimerkiksi insinddriajo, teoriakoe tai erikois-
laakarikaynnit, joita ei voi hoitaa kouluajan ulkopuolella, tulee pyytaa lupa etukéa-
teen seuraavan ohjeistuksen mukaan:

e jos poissaolo kestaa yksittaisia tunteja, lupa pyydetaan opettajilta joiden
tunteja poissaolot koskevat.

e jos poissaolo kestaa 1-3 paivaa, lupa pyydetaan kirjallisesti vastuuopetta-
jalta.

e jos poissaolo kestaa yli kolme paivaa, lupa pyydetaan kirjallisesti koulu-
tuspaallikolta.

Opettaja tai tydnohjaaja kirjaa poissaolot Wilmaan paivittain. Vastuuopettaja seuraa poissa-
olokertymia. Alaikaisen opiskelijan huoltajat voivat seurata opiskelijan opintojen etenemista
ja poissaoloja Wilmasta omilla tunnuksillaan. Huoltaja voi myds ilmoittaa tai selvittaa pois-
saolon Wilmassa.

Jos opiskelijalla on paljon selvittdméattémia poissaoloja tai opinnot eivat etene, hanet kutsu-
taan tukitiimin kuultavaksi. Oppilaitos on velvollinen tekemaan valvontailmoituksen opintojen
rahoittajalle. Rahoittaja voi keskeyttaa tai lakkauttaa opintojen rahoituksen.

Opiskelijapalvelut

Opiskelijapalveluilla tarkoitetaan palveluita, joiden tavoitteena on tukea opiskelijaa monin
tavoin oppimisessa ja omaan elamantilanteeseen liittyvissa asioissa. Oppilaitoksessa tu-
kea ja ohjausta opiskeluun antavat vastuuopettajien lisaksi koulutuspaallikk®d, opinto-/kou-
lutusohjaaja ja opettajat sekéa toimistohenkildsto.

Opiskeluhuoltoon sisaltyvat koulutuksen jarjestajan hyvaksyma opiskeluhuolto sekéa oppi-
laitoksen sijaintikunnan vastuulla olevat psykologi- ja kuraattoripalvelut seka opiskeluter-
veydenhuollon palvelut.

Opiskeluhuollon toteuttamista, arviointia ja kehittamista varten on laadittu oppilaitoskohtai-
set opiskeluhuoltosuunnitelmat.
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Kodin ja koulun vélinen yhteistyo

Yhteistyota kodin ja koulun vélilla tehdaan nuoren kasvun ja kehityksen seké opiskelun tuke-
miseksi. Tarkedssa asemassa ovat vastuuopettajat, jotka tekevat yhteistydta huoltajien
kanssa. Yhteinen kasvatusnakemys koulun ja kodin valilla tukee opiskelijan opintojen etene-
mista parhaiten.

Opiskelijoiden vakuutusturva

SASKY koulutuskuntayhtyman opiskelijat on vakuutettu. Vakuutus ei ole voimassa vapaa-
ajalla. Vakuutusyhtio on IF. Oppilaitoksen opintotoimistosta saa lisatietoja.

Tyosuojelu ja -turvallisuus

Lain 531/2017 80 8:n mukaan opiskelijoilla on oikeus turvalliseen fyysiseen, psyykkiseen
ja sosiaaliseen opiskeluymparist6on. Opiskelijan velvollisuutena on noudattaa annettuja
ohjeita. Vakuutus ei korvaa vahinkoja, jos tyoturvallisuusohjeita ei ole noudatettu. Jokai-
sella ammattialalla on omat ty6turvallisuutta koskevat asiat, joita kasitelladn ammatinope-
tuksen yhteydessa.

Opiskelijoilla ja oppilaitoksen henkilékunnalla on velvollisuus puuttua epaasialliseen kayttay-
tymiseen. Oppilaitoksen kriisisuunnitelmissa on toimintamalli kiusaamiseen, hairintaan ja syr-
jintd&n puuttumiseen

Ammatti-instituutti lisakissa:
Tyovalineet:

Sahko-, metalli- ja rakennusalalle tulevalla opiskelijalla on mahdollisuus lunastaa edulliseen
hintaan alan henkilokohtaiset kasitytkalut itselleen. Talléin tyokalut saa vieda mukanaan val-
mistuttuaan.

Opiskelija on vastuussa oppilaitoksesta kuittaamistaan tyévalineista.
Suojavarusteet ja tydkengat:

Tekniikan- ja liikenteen alat: Opiskelija saa alalla tarvittavat suoja-asusteet kayttoonsa. Suo-
javaatteet vaihdetaan puhtaisiin tarvittaessa koulun varastolla.

Majoitus- ja ravitsemisalan opiskelijat hankkivat vahintdan kaksi vaihtoasua omalla kustan-
nuksellaan (kokin takki, - housut, hattu, esiliina) ja jalkineet. Tasta lisatietoa alalle valittujen
kirjeessa.

Suoritettavat kortit:

Alla luetellut kortit alasta riippuen kuuluvat opetussuunnitelmaan ja ovat nain ollen pakollisia
suoritettavia. Ne laskutetaan opiskelijalta hyvaksytyn suorituksen jalkeen. Korttien hinta on
25 €/kortti.
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e Tulityokortin suoritus kuuluu tekniikan- ja likenteen aloille. Koulutus annetaan en-
simmaisessa jaksossa.

e Tyo6turvallisuuskortin suoritus kuuluu tekniikan- ja liikkenteen aloille. Koulutus anne-
taan ensimmaisen lukuvuoden aikana.

e Sahkotyoturvallisuuskortin suorittavat sahko- ja automaatiotekniikan opiskelijat opis-
kelunsa aikana.

e Hygieniapassin ja mahdollisen anniskelupassin suorittavat vain ravintola- ja caterin-
galan opiskelijat. Koulutus annetaan ensimmaisen lukuvuoden aikana.

e Lahetamme suoritettavista korteista ja jollain aloilla tydkalupakeista laskun alaikai-
sen opiskelijan huoltajalle. Laskutusta varten pyydamme perustietolomakkeessa il-
moittamaan sen huoltajan henkilétunnuksen, jolle laskun haluatte tulevan.

Opintojen keskeyttdminen ja eroaminen oppilaitoksesta

Opiskelijalla on oikeus valiaikaisesti keskeyttaa opiskeluoikeutensa siksi ajaksi, kun han on
suorittamassa asevelvollisuuslain (1438/2007), siviilipalveluslain (1446/2007) tai naisten va-
paaehtoisesta asepalveluksesta annetun lain (194/1995) mukaista palvelusta taikka saa sai-
rausvakuutuslain (1224/2004) mukaista sairauspaivarahaa taikka aitiys-, isyys- tai vanhem-
painrahaa. Lisaksi opiskeluoikeus voidaan opiskelijan pyynndsta valiaikaisesti keskeyttaa
muusta perustellusta syysta

Rehtori paattaa opintojen keskeyttamisen hyvaksymisesta. Tama koskee my6s opis-
kelijan ilmoittamaa keskeyttamisen kestoa.

Opinnot keskeytetdan aina maaraajaksi. Kun keskeyttdmisaika on ohi, opiskelija saapuu
opiskelemaan tai ottaa yhteytta oppilaitokseen muuttuneen tilanteen johdosta. Opinnot voi
paasaantoisesti keskeyttaa enintaan yhden lukuvuoden ajaksi.

Opiskelija voi erota oppilaitoksesta tayttamalla eroanomuksen, jos h&n on taysi-ikainen.
Alaikainen opiskelija tarvitsee eroilmoitukseen huoltajansa allekirjoituksen. Eroano-
mus tehdaan opinto-/koulutusohjaajan kanssa.

Ennen eroamista/keskeyttamista opiskelijan on neuvoteltava vastuuopettajan tai
opinto-/koulutusohjaajan kanssa ja palautettava koulun omaisuus, kuten avaimet.

Oppilaitos on velvollinen ilmoittamaan etsivéalle nuorisotydntekijalle alle 29-vuotiaan
nuoren yhteystiedot, mikali nuorella on paljon luvattomia poissaoloja, han keskeyttaa opin-
tonsa tai eroaa oppilaitoksesta ilman jatkosuunnitelmaa.

Opiskelijatoiminta

Opiskelijalla on monta vaikutuskanavaa oppilaitoksessa. Olemalla itse aktiivinen, voi jokai-
nen olla mukana toiminnan kehittdmisessa.
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Opiskelijakyselyt
Opiskeluiden aikana paéasee vaikuttamaan vastaamalla kyselyihin, jotka liittyvat opintojen
eri vaiheisiin.

Opiskelijakunta
Opiskelijakunta toimii opiskelijoiden ehdoilla ja sen tehtava on ajaa opiskelijoiden asioita.
Opiskelijakunta muodostuu kaikista koulun opiskelijoista.

Opiskelijakunnan tehtéavana on edistaé opiskelijoiden yhteistoimintaa ja kouluty6ta, jotta
opiskelumotivaatio ja viihtyvyys olisivat mahdollisimman hyvat. Lisaksi opiskelijakunnan
tehtavana on lisata opiskelijoiden vaikutusmahdollisuuksia ja osallistumista seké kehittaa
opiskelijoiden ja koulutuksen jarjestajan valista yhteistyota.

Opiskelijakunnasta valitaan joka lukuvuodeksi opiskelijakunnan hallitus. Hallitus on toimin-
nallinen yksikkd, jonka tehtavana on edustaa opiskelijakuntaa. Hallitus toimii opiskelijakun-
nan puhemiehena koulun johtoon pain seka valittaa tietoja opiskelijoille ylemman tason
paatoksista.

Tutortoiminta

Oppilaitoksissa voi olla monenlaista Tutor-toimintaa. Tutorit osallistuvat uusien opiskelijoi-
den vastaanottamiseen ja perehdyttamiseen eri osa-alueilla seka toimivat tukihenkildina ja
kannustajina. He toimivat tarvittaessa oppaina seka esittelevat oppilaitosta vieraille. Tutorit
voivat olla henkildkunnan apuna erilaisissa tapahtumissa. Tutor-toiminnasta kiinnostuneille
opiskelijoille jarjestetdan Tutor-koulutus.

Kansainvalinen toiminta

Kansainvalisen toiminnan tavoitteena on antaa opiskelijoille valmiuksia siirtya kansainva-
listyvaan tydelamaan tai tdydentaa opiskeluja ulkomailla. Sen avulla kehitetdén opiskelijan
oman kulttuurin tuntemusta ja luodaan yhteistydedellytyksia toimia suvaitsevassa ilmapii-
rissé eri kulttuureista tulevien ihmisten kanssa niin kotimaassa kuin ulkomailla.

Opiskelija voi osallistua kansainvaliseen toimintaan lahtemalla tydelamajaksolla ulkomaille,
osallistumalla eri projekteihin tai toimimalla tutorina meille tulevalle ulkomaiselle opiskeli-
jalle. Lisatietoja kansainvéalisesta toiminnasta, ulkomaille opiskelemaan l&ahtemisesta ja ra-
hoitusmahdollisuuksista oppilaitoksen kansainvalisyysvastaavalta.

Ammattiosaajan tyokykypassi

Tyokykypassi on tarkoitettu ammattiin opiskeleville tyokaluksi tyokykya ja hyvinvointia
edistavien taitojen opiskeluun. Tydkykypassin tavoitteena on lisata tietoja, taitoja ja moti-
vaatiota huolehtia omasta terveydestasi ja hyvinvoinnistasi opiskelun aikana ja sen jal-
keen. Tavoitteena on, ettd ymmartaa tyokyvysta huolehtimisen olevan osa ammattitaitoa.
Lisatietoja https://www.tyokykypassi.fi/opiskelijalle/
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Saku ry:n toiminta

SAKU ry:n (Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto) tehtavana on jase-
nistén hyvinvoinnin edistaminen ja yhteisollisyyden rakentaminen ammatilliseen koulutuk-
seen. Lisatietoja www.sakury.net .

Skills Finland ry

Skills Finland ry on yhdistys, joka pyrkii edistamaan kotimaisen ammatillisen koulutuksen
ja osaamisen arvostusta. Yhdistys jarjestdd mm. vuosittaiset ammatillisten oppilaitosten
ammattitaidon SM-kilpailut. Nuorten kansainvaliset Ammattitaidon MM-kilpailut jarjestetaan
joka toinen vuosi. Oppilaitoksemme osallistuu aktiivisesti Skills Finland ry:n toimintaan
mm. osallistumalla kilpailutoimintaan. Lisatietoa osoitteesta www.skillsfinland.fi

ASUNTOLA

Ammatti-instituutti lisakki, Hameenkyrao:

Ensisijaisesti asuntolapaikan saavat ne opiskelijat, joiden on mahdotonta tai kohtuutonta
paivittdin kayda kotoaan oppilaitoksessa. Mikali tarvitset asuntolapaikan, ilmoita siité vas-
tauskirjeessasi.

Asuminen asuntolassa on maksutonta; kuukausivuokraa ei peritd. Avaimen luovutuksen
yhteydessa peritaan 80 €:n panttimaksu, joka maksetaan kateisella koulun kassaan.

Lisainformaatiota voi kysya oppilaitoksen toimistosta, jos tama vaihtoehto kiinnostaa ja on
tarpeellinen.

Lahetamme yksityiskohtaisemmat tiedot asuntola-asumisen kaytanteista niille, jotka ovat
iimoittaneet halukkuutensa asuntolaan-asumiseen.

HUOMIOKSENNE!
Asuntola-asuminen on mahdollista todennakoisesti enaa vain tulevana lukuvuonna.

Hameenkyroéssa on kuitenkin hyvéat vuokra-asuntomarkkinat ja yleinen asumistuki on kai-
killa opiskelijoilla haettavissa. Asiasta loydat lisatietoa: kela.fi/asumiseen-tukea-opiskeli-
jalle.

MUUT OPPAAT

Opintojen sujumiseksi ja opiskelijoiden hyvinvointia tukemaan on laadittu seuraavat op-
paat:

Oppilaitoksen jarjestyssaannot

Oppilaitoksen opiskelijahuoltosuunnitelma

Suunnitelma kurinpitokeinojen kayttamisesta ja niihin liittyvistd menettelytavoista
Opiskelijoiden paihdetoimintasuunnitelma

Kriisisuunnitelma
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