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Tama on SASKY koulutuskuntayhtymén EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016 12-
22, 30 ja 34 artikla) mukainen asiakirja rekistertidyn informoimiseksi.
Laadittu 25.5.2018, paivitetty 17.9.2019

1. Rekisteri

Opiskelija- ja opintotietojen hallintarekisteri Hellewi
2. Rekisterinpitdja

SASKY koulutuskuntayhtyma

Ratakatu 36
38210 Sastamala

Sahkoposti: kirjaamo@sasky.fi

3. Rekisterista vastaava yhteyshenkild/yhteyshenkil6t

Olli Ruohomaki
Puhelin: 044 580 0522
Sahkdposti: etunimi.sukunimi@sasky.fi

Tietosuojavastaava
Ritva Lahtinen
Puhelin: 040 181 9092
tietosuoja@sasky.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekistergityjen

oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat Petaja-opiston asiakkaita ja
henkilostoa.

Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia (Laki
vapaasta sivistystyosta 21.8.1998/632), jotta opiskelijat saadaan riittavan tarkasti yksilditya
kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein. Jos opiskelija on alaikainen,
rekisteriin tallennetaan opiskelijan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa oikein.
Mikali taysi-ikainen henkild haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han ilmoittaa tyénantajan
tiedot laskun lahettamista varten.

Rekisterissa olevat opettajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta opettajat
saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya palkanmaksua varten.

Liséksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia
tietoja. Tietoja ei kayteta automatisoituun paatéksentekoon tai profilointiin.
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5. Tietosisalto

Oppilaitos, ryhma/luokka
Kurssivalinnat
Paaasiallinen toiminta

Kerattava tieto Opiskelija Huoltaja Henkildsto
Nimi X X X
Osoite X X X
Henkilétunnus X X X
Puhelinnumero X X X
Sahkopostiosoite X X X
Sukupuoli X
Aidinkieli X
Kotikunta X

X

X

X

6. SaAanndonmukaiset tietolahteet

Rekisterin tiedot keratdan asianosaisilta kurssille tai opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.

7. Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:ntai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan Opetus- ja kulttuuriministeridlle ja tilastokeskukselle. Kayttajatunnushallintaa
varten siirretaan tarvittavat tiedot AD-jarjestelmiin. Nimi, osoite ja henkilétunnus siirretdén
taloushallinnon jarjestelmiin laskutusta ja palkanmaksua varten. Perintatapauksissa tiedot
luovutetaan perintatoimistolle.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Jarjestelman palvelimet sailytetaan lukituissa tiloissa. Jarjestelmaan paéasy on vain suojatulla
verkkoyhteydella. Jarjestelmén kaytto vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan.
Kayttboikeudet paattyvat henkilon siirryttyd pois ko. tehtavista.

Arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan erityista huomiota.
Kurssinhallintajarjestelman rekisteritiedot ovat osin salassapidettavia, esim. opiskelijoiden
sanalliset arvioinnit sekéa yhteystiedot, jos on pyydetty salassa pitoa.

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetdén lukollisessa huoneessa tai lukollisessa kaapissa.

B Tietojarjestelmat ja tietojen suojauksen periaatteet

Ohjelman paakayttajat antavat kayttajatunnukset ja maarittavat kayttdéoikeudet. Kaikilla
kayttajilla on henkilékohtaiset tunnukset ja salasana. Ohjelman kayttajatunnuksia annettaessa
voidaan maarittda kullekin kayttajalle taméan tydtehtavan mukaiset, tarvittavat

kayttdoikeudet, jolloin henkildtiedot nakyvat mahdollisimman harvoilla. Tietojen syéttdoikeus on
paakayttajilla, sihteereilld ja opettajilla.

Rekisteriasioita hoitavia henkildita sitoo vaitiolovelvollisuus.
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9. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on

- tietojensa tarkastusoikeus

- oikeus tiedon korjaamiseen tai poistamiseen

- oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa kasittelya
- oikeus tehda valitus

Oikeuksien toteuttamiseksi rekisteroity voi toimittaa asiaa koskevan kirjallisen pyynnon
tietosuojavastaavalle (tietosuojavastaava@sasky.fi). Pyynnon yhteydessa rekisterdidyn
henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.

Rekisteroidylla on myods oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo,
etta hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssé on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantda. Yhteystiedot: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
https://tietosuoja.fi/etusivu

Liséatietoa: sasky.filtietosuoja
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