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Petaja-opisto tiiviisti

* Alueellinen kansalaisopisto, joka toimii Hameenkyrossa,
Kankaanpaassa, Karvialla, Kihniolla, Parkanossa ja Pomarkussa

* Alueen asukaspohja 35.000 henkea, joista kursseilla kay 8 %

» Henkilostoa noin 10 paatoimisen ja noin 130 tuntiopettajan
tyopanos
 Alkavalle lukuvuodelle suunniteltu 341 kurssia ja 16672 tuntia

« Normaalien kansalaisopistokurssien lisaksi annamme taiteen
perusopetusta, jarjestamme tyovoimapoliittista-, tilaus-, ja
kotouttamiskoulutusta seka koulujen kerhotoimintaa
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SASKY tiiviisti

» Petaja-opistoa yllapitaa SASKY koulutuskuntayhtyma

« Koulutuskuntayhtyma vastaa toiminnan jarjestamisesta ja
tuottaa oppilaitoksille yhteisia palveluita (esim. henkilosto-,
talous-, tieto-, viestinta-, hanke- ja hallintopalvelut) seka
pitaa yhteytta viranomaisiin.

 SASKYn toiminasta on valtaosa ammatillista koulutusta

* SASKYssa yleissivistava koulutus on oma tulosalueensa. Siithen
kuuluvat Petaja-opisto, Yla-Satakunnan musiikkiopisto,
lkaalisten lukio, Ruoveden lukio seka Pirkanmaan aikuislukio
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Hallintohenkiloston vastuualueista

* Yleissivistavan koulutuksen johtaja hoitaa ulkopolitiikkaa kuntien
suuntaan, neuvotteluja, sopimuksia ja paatoksia Ylsin oppilaitoksille

* Rehtori tekee viralliset paatokset (hankinta, henkilosto), yleiset
linjaukset ja toimii paatoimisten lahiesihenkilona

» Apulaisrehtorit ohjaavat ja kehittavat opiston toimintaa,
suunnittelevat kurssitarjontaa ja toimivat tuntiopettajien
lahiesihenkiloina

» Koulutussuunnittelija suunnittelee kursseja, hallinnoi tilaus-,

tyovoimapoliittista, kotouttamiskoulutusta ja koulukerhoja, vetaa
laadunhallintaa ja kestavan tulevaisuuden toimintaa ja tekee

rahoitushakemuksia ja raportointia

AN\ N\ — N/\~27 ) N\~ \ L — N/ LT ~ EEEEA _—



Hallintohenkiloston vastuualueista 2

 Hameenkyron toimisto hoitaa Hameenkyron opettaja-,
opiskelija-, kurssi- ja tila-asioita
* Kankaanpaan toimisto hoitaa Kankaanpaan ja Pomarkun

opettaja-, opiskelija-, kurssi- ja tila-asioita, minka lisaksi mm.
tilastointia ja kassapalvelmta

« Parkanon toimisto hoitaa Karvian, Kihnion ja Parkanon
opettaja-, opiskelija-, kurssi- ja tila-asioita

» Toimistot palvelevat kaikkien kuntien asukkaita esim.
ottamalla vastaan puhelinilmoittautumisia tai tuuraamalla

puhelimessa toisen poissa ollessa.




Lukuvuosi 2023-2024

Kansalaisopiston syyskausi 4.9.-3.12.2023 (12 viikkoa, vk 36-48)

Taiteen perusopetuksen syyskausi 14.8.-3.12.2023 (15 viikkoa, vk 33-48)
Harrastamisen Suomen mallin syyskausi 4.9.-15.12.2023 (14 viikkoa, vk 36-50)
Syysloma Hameenkyrossa, Kihniolla ja Parkanossa 16.-22.10. (vk 42)
Syysloma Kankaanpaassa, Karvilla ja Pomarkussa 23.-29.10. (vk 43)
Kansalaisopiston kevatkausi 8.1.-21.4.2024 (14 viikkoa vk 2-16)

(jos kokoontuminen osuu paasiaispyhiin, 13 viikkoa)

 Taiteen perusopetuksen kevatkausi 15 viikkoa alkaen 8.1.-29.4.2024

« Harrastamisen Suomen mallin kevatkausi 8.1.-24.5.2024 (19 viikkoa, vk 2-21)
« Talviloma Kankaanpaassa ja Pomarkussa 19-25.2. (vk 8)

 Talviloma Hameenkyrossa, Karvialla, Kihniolla ja Parkanossa 26.2.-3.3. (vk 9)
« Kesakurssiviikot 3.-7.6. ja 10.-14.6. (vk 23-24)
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Ohjeita viestintaan

* Intrassta https://edusasky.sharepoint.com/sites/intranet/ >
Viestinta ja markkinointi > Ohjeet

» Graafinen ohje sisaltaa ohjeita ja maarityksia erilaisten
julkaisujen ulkoasusta, esim. asettelusta, vareista ja fonteista

* Someohje linjaa kuntayhtyman sosiaalisen median kayttoa,
julkaistavia sisaltoja ja rajoituksia

 Saavutettavuusohje opastaa, miten viestintaa tehdaan niin,

etta mahdollisimman moni voisi sita tavoittaa ja ymmartaa.
Ohjeet ovat seka teknisia etta sisallollisia.



https://edusasky.sharepoint.com/sites/intranet/
https://edusasky.sharepoint.com/:b:/r/sites/Viestintajamarkkinointi/Jaetut%20asiakirjat/Ohjeet/Saskyn_graafinen_ohjeistus.pdf?csf=1&web=1&e=uoyiGe
https://edusasky.sharepoint.com/:b:/r/sites/Viestintajamarkkinointi/Jaetut%20asiakirjat/Ohjeet/Saskyn%20someohje.pdf?csf=1&web=1&e=IWcNY0
https://edusasky.sharepoint.com/:b:/r/sites/Viestintajamarkkinointi/Jaetut%20asiakirjat/Ohjeet/Sasky_saavutettavuusohje_2022.pdf?csf=1&web=1&e=a7hD5z

Muutoksia kurssilaisen nakokulmasta

« Kansalaisopiston kevatkausi pitenee 14-viikkoiseksi. Paasiaispyhiin (ma,
pe, su) osuvilla kursseilla 13-viikkoiseksi.

 Osa pitkien kurssien kurssimaksuista nousee. Kaksoistunnin kurssin
kurssimaksu on 64 € ja nelituntisen 114 €.

» Koko lukuvuoden kestavien kurssien ilmoittautumisaika E;';i'aittyy.ma 28.8.
klo 12. Sen on tarkoitus kannustaa ilmoittautumaan etukateen ja
parantaa tiedonsaantia kurssin toteutumisesta.

« Hameenkyron tuntimaara pieneni viime lukuvuodesta 500 tuntia ja
Kankaanpaan tarjonta toiset 500 tuntia talouden tasapainottamiseksi.

» Lyhytkursseista lahetetaan ilmoittautuneille muistutusviestit

 Kurssimaksun voi halutessaan maksaa netti-ilmoittautumisen yhteydessa
verkkomaksuna kaikille kansalaisopistokursseille. Perinteinen paperilasku
lahtee edelleen niille, jotka eivat nain tee.
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Muutoksia opettajan nakokulmasta

« Kansalaisopiston kevatkausi paattyy 21.4.2024.
« Harrastamisen Suomen mallin kerhot paattyvat 24.5.2024

« Lomakorvaukset maksetaan lukukausittain, niiden paattyessa sen jalkeen
kun kaikki tunnit on pidetty.

» Lukuvuoden mittaisten kurssien ilmoittautumisaika paattyy ma 28.8. klo
12. Tama auttaa ennakoimaan, mitka kurssit varmasti peruuntuvat, eli
mihin ei tarvitse valmistautua ja hankkia materiaaleja. Tyosopimuksessa
ei turhaan nay naita peruuntuneita kursseja.

 Tuntiopettajilta ei enaa edellyteta Tietosuojan ABC -nettitestia. Sen
tilalle tulee opistotoimintaan paremmin sopiva aineisto, mika jaetaan
opettajille ja kasitellaan henkilostotilaisuuksissa. Paatoimiset tekevat
edelleen ABC-nettitestin kahden vuoden valein.
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Muistin virkistysta

« Jos sinulla on vain alle 16-vuotiaiden ryhma ja tyosuhde kesta
vah. 3 kk tilaa rikosrekisteriote ja toimita apulaisrehtorille
nahtavaksi (Villelle tai Ollille)

* Muista merkata sahkoiseen paivakirjaan lasnaolot seka tunnin
aiheet. Paivakirjamerkinnoilla todennetaan tuntien pitaminen
ja palkka maksetaan pidettyjen tuntien mukaan.

* Muista tehda matkalaskut. Matkakorvauksia maksetaan
viikoittain, mutta enintaan kahden kuukauden kuluessa
matkasta. Ajopaivakirja-tyyppisella matkalaskulla matkat voi
niputtaa yhteen ja toimittaa esim. kuun lopussa.
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Tuntipalkat 1.6.2023 alkaen

Palkkaryhma lIman Aikuiskasvatuksen Opettajan peda-
korotuksia| perusopinnot + 5% opinnot + 10%
4. Tunnustettu erikoisasiantuntija esim. professori, tohtori,
tiedekorkeakoulun jatkotutkinto tai opetusvirka 31,25 32,81 34,38
3. Ylempi korkeakoulututkinto esim. maisteri, diplomi-
TP o eearoL U ) P 30,24 31,75 33,26
insinOori, laaket. lis. tai ylempi AMK
2. Muu asetuksen 986/1988 mukainen tutkinto tai kelpoisuus
esim. insinodori, tradenomi, sosionomi, kandidaatti, muu
: . L ) 28,70 30,14 31,57
alempi korkeakoulututkinto seka entisen opistotason
tutkinto
1. Muu tutkinto (esim. ammatti- ja erikoisammatti-) 27,25 28,61 29,98

 Palkka-asiat: Jaana Koivumaki tavoitettavissa sahkopostilla
jaana.koivumaki@sasky.fi klo 8-11 tai palkat@sasky.fi
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Toimistot palvelevat

Hameenkyron Kankaanpaan Parkanon toimipiste
toimipiste toimipiste

Heidi Reko Tuula Luoma Eija Jarvenpaa

opinto- ja toimistosihteeri henkilosto- ja taloussihteeri opinto- ja toimistosihteeri
Taitokuja 3 Jamintie 2C Keskuskatu 1

39100 Hameenkyro
040 640 5650
(lisakin 2. kerroksessa)

38700 Kankaanpaa
044 5800 520
(entisessa hammashoitolassa)

39700 Parkano
040 822 7003
(musiikkiopiston 2. kerroksessa)

» Toimistojen aukioloajat 1.8. alkaen ma-to klo 10-15
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