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Excel-kurssi

JOTPA

Rahoittaja

atkuvan oppimisen ja
ollisyyden palvelukeskus




Tervetuloa kurssille

* Talla kurssilla harjoitellaan Excelin kayttoa ja

opetellaan tapoja hyodyntaa sita tehokkaasti
Kirjanpidossa.

e Kurssi kestaa 6 viikkoa.

* Oppitunnit pidetaan maanantaisin klo. 17.00
alkaen.



Kurssin rahoittaja

* Kurssin rahoittaa Euroopan Unioni ja jatkuvan oppimisen ja
tyollisyyden palvelukeskus (JOTPA).

* JOTPA vaatii kahden lomakkeen tayttamista kurssin aikana.
* Tietolomakkeen linkki on lahetetty sahkopostilla.
* Palautelomake lahetetaan kurssin paatteeksi.

* Naihin vastaaminen on tarkeaa, jotta rahoitus toteutuu
tulevaisuudessakin tallaisille koulutuksille.



Kurssin sisalto

* Excelin perusteiden kertaaminen.
* Tiedon muotoilu ja visuaalisuus.
* Laskenta ja logiikka.

* Tiedonhallinta ja suodatus.

* Raportointi ja pivot-taulukko.



Kurssin tehtavat

* Kurssilla on viikoittaiset harjoitustehtavat. Tehtavat lahetetaan
oppituntien jalkeen sahkopostilla.

* Harjoitustehtavia ei tarvitse palauttaa.

* Harjoitustehtavien tekeminen on tarkeaa, jotta oppitunnin asiat
jaavat hyvin mieleen.

* Kurssin aikana kannattaa myos Excelia kayttaa tehtavien
ulkopuolellakin.



Kurssin suorittaminen

* Kurssin viimeisella tapaamisella annetaan lopputehtava,
jossa pohditaan kurssilla opittuja taitoja ja miten niita voi
nyodyntaa omassa tyossa tai arjessa.

* Lopputyon palautettua kurssi on suoritettu.
* Kurssi arvioidaan asteikolla hyvaksytty/hylatty.
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